OPŠTE  FUNKCIONALNE  KOMPETENCIJE
ORGANIZACIJA  I  RAD  DRŽAVNE  UPRAVE
  1  Ustavom iz koje godine je ime Federativne Narodne Republike Jugoslavije  promenjeno u Socijalistička Federativna Republika Jugoslavija
  2      U kom periodu je postojala Državna zajednica Srbija i Crna Gora
  3     Koje godine je usvojen važeći Ustav Republike Srbije
  4     Koji opšti pravni akti su posle Ustava, najviši akti
 5     Ko u republici Srbiji donosi zakone
 6   Gde se, pre stupanja na snagu, zakoni moraju objaviti
 7   Ako su odredbe dva zakona istog stepena opštosti u skuobu,  (uređuju isto pitanje na različit način),  pri čemu je jedan od njih donet  2017.godine  a drugi 2019.godine, koji od tih zakona će se primeniti
 8  U situaciji kada u istoj oblasti postoje opštiji akon (lex generalis) i poseban zakon (lex secialis),  koji će se najpre primeniti
 9   Ko odlučuje o nesaglasnosti zakona sa Ustavom, kao i podzakonskih akata sa zakonom
10    Koji jezik i pismo su u službenoj upotrebi u republici Srbiji
11   Sudovi sude na osnovu
12   Sudovi opšte nadležnosti su
13    Sudovi posebne nadležnosti su
14    Najviši sud u republici Srbiji je
15    Sudsko osoblje čine
16    Sudski poslovnik donosi
17    Ko donosi Pravilnik o unutrašnjem uređenju i sistematizaciji radnih mesta u sudu
18  Pravilnik o unutrašnjem uređenju i sistematizaciji radnih mesta u sudu ne može stupiti na snagu dok na njega saglasnost ne da
19   Kako se zove najvažniji evropski dokument o ljudskim pravima
20    Ko je dužan da nabavku dobara i usluga vrši u postupku javnih nabavki
 21   Kako se zove situacija kada organ uprave po zahtevu stranke ne donese nikakvo rešenje u zakonskom roku ili o njemu ne obavesti stranku
 22     U odnosu na državne službenike, načelo zakonitosti (Član 5 Zakona o državnim službenicima), znači:

 23  Načelo o napredovanju državnih službenika utvrđuje da napredovanje zavisi od:

24   U pogledu napredovanja, državni službenk ima:

 25    U službeničkom sistemu razlikuju se dve kategorije državnih službenika, i to:
  26  Zvanja državnih službenika sa srednjom stručnom spremom su:

   27   Koje lice ne može da se zaposli kao državni službenik
   28   Zakon o državnim službenicima utvrđuje određeni broj prava državnih službenika (članovi 12-17, kao i pojedine druge odredbe),a pored tih prava, državni službenici imaju i druga prava koja se utvrđuju:

   29   U kom periodu se dnevni odmor od 30 minuta ne može koristiti:

   30   Plaćena i neplaćena odsustva mogu se koristiti u slučajevima utvrđenim:

   31   O žalbi na rešenje kojim se odlučuje o pravima i dužnostima  državnih službenika iz sudova, odlučuje
    32  U kojoj situaciji je državni službenik dužan da odbije izvršenje usmenog ili pismenog naloga pretpostavljenog
    33  Državni službenik je dužan da prihvati drugo odgovarajuće  radno mesto na koje je privremeno ili trajno premešten u skladu sa zakonom, i to:

    34  Koliko najduže može da traje privremeni  premeštaj državnog službenika  na drugo odgovarajuće  radno mesto 

     35 Šta predstavlja nepoštovanje raadnog vremena i propisanih pravila ponašanja u državnom organu
     36     Koja su merila radne uspešnosti državnog službenika
     37  Državni službenik može odgovarati krivično, prekršajno, za povrede radnih dužnosti i materijalno (za štetu). Odgovornost za povrede radnih dužnosti je:

    38 Pošto Republika Srbija nadoknadi štetu koju je državni službenik prouzrokovao trećem licu, ona ima pravo da:

    39    Radi sprečavanja sukoba interesa, Zakon o državnim službenicima zabranjuje državnim službenicima da prime poklon u vezi sa vršenjem svojih poslva ili bilo kakvu uslugu ili drugu korist za sebe ili druga lica. Od zabrane primanja poklona izuzeti su:

    40      Državni službenik može van radnog vremena  da radi za drugogo poslodavca (dodatni rad), ako taj rad nije zabranjen zakonom ili drugim propisom, ne stvara mogućnost sukoba interesa ili ne utiče na  nepristrasnost njegovog rada. Šta je još pored navedenih uslova potrebno za dodatni rad:

     41     Koja je funkcija zaštitnika građana
      42  Kome tražilac informacija može da se obrati ukoliko državni  organ ne postup po zahtevu tražioca informacije od javnog značaja u roku od 15 dana
43  Gde se primaju sva pismena u sudu, u koje vreme, mesto  i kome se predaju
44  Da li se može odbiti prijem pismena?

 45    Postupanje u slučaju da zaposleni koji primi pošiljku, nije ovlašćen i da je otovori
  46    Ko otvara svu poštu primljenu u zatvorenim omotima
   47   Postupanje u slučaju da neko od pismena nedostaje ili da su primljeni samo prilozi bez dostavnog pismena
   48   Postupak sa pismenima koja podležu taksiranju
    49   Postupak sa pismenima koja su vazana za rok
    50  Ko po pravnosnažnom okončanju postupka daje dozvolu za pregledanje spisa
    51   Gde se predaje inicijalni akt kojim se pokreće postupak, kao i svi drugi podnesci
    52   Gde se na sudskom pismenu stavlja zaglavlje  koje sadrži: grb Republike Srbije, naziv Republika Srbija, naziv suda, oznaku i broj predmeta, datum i sedište suda
    53    Koja odluka suda se smatra izvornikom
    54    Šta mora da sadrži prepis odluke
    55    Kojim jezikom i kojim pismom je ispisan tekst  na štambilju
    56   Da li se na prepise (otpravke odluka, dopise i službene potvrde  i druga pismena koja se dostavljaju strankama, sudovima, drugim organima i organizacijama), stavlja otisak  okruglog pečata ili štambilja
     57  Da li se štambiljem smatra i tekst štambilja odštampan kao formular, sačinjen u elektronskom obliku ili otkucan na pismenu
     58   Od čega se sastoji sudski broj predmeta
     59   Kako se vrši otpremanje pismena
    60    Gde se vodi evidencija o otpremanju pismena
    61    Da li se licu koje se zatekne u sudu, pismeno može uručiti ako je lično poznato zaposlenom u sudu ili ako se na verodostojan način  može utvrditi njegov identitet
     62   Ko svojim potpisom na štambilju određuje da je predmet za arhiviranje
POSLOVNA  KOMUNIKACIJA
1.   Označite pravilno napisanu rečenicu:

a)   Predavanje se održava na četiri lokacije: u ulici Kralja Petra, na Kosančićevom vencu, u Sinđelićevoj ulici i u ulici Vojislava Ilića
b)  Predavanje se održavas na četiri lokacije: u Ulici Kralja Petra, na Kosančićevom vencu, u Sinđelićevoj ulici i u Ulici Vojislava Ilića
v)   Predavanje se održava na četiri lokacije: u ulici Kralja Petra, na Kosančićevom Vencu, u Sinđelićevoj ulici i ulici Vojislava Ilića
g)   Predavanje se održava na četiri lokacije: u Ulici Kranja Petra, na Kosančićevom Vencu, u Sinđelićevoj ulici i u Ulici Vojislava Ilića
d)   Predavanje se održava na četiri lokacije: u Ulici Kralja Petra, na Kosančićevom vencu, u Sinđelićevoj ulici i u Ulici Vojislava Ilića
2.      Označite pravilno napisanu rečenicu:

a)  Fakultet primenjenih umetnosti, univerziteta umetnosti u Beogradu, osnovan je 1948.godine kao Akademija za Primenjenu umetnost
b)  Fakultet primenjenih umetnosti, Univerziteta umetnosti u Beogradu, osnovan je 1948.godine kao Akademija za primenjenu umetnost
v)  Fakultet primenjenih umetnosti, univerziteta  umetnosti u Beogradu, osnovan je 1948.godine kao akademija za primenjenu umetnost
3.   Superlativ prideva jeftin glasi:

a)    jevtiniji
b)   najjeftiniji
v)   najeftiniji
g)   najevtiniji
d)   jeftiniji
4.    Petra Perića, Upravitelja suda ne poznajete, a potrebno je da sa njim uspostavite saradnju u cilju efikasnijeg posla. U poslovnom pismu, obratićete mu se sa:

a)   Poštovani gospodine  Periću
b)   Dragi gospodine  Periću
v)   Dragi gospodine Petre Periću
g)   Poštovani direktore Periću
d)   Poštovani gospodine Petre Periću
đ)   Poštovani gospodine Petre
5.   Označite ispravno napisano:

Mi  bismo  sada  krenuli                                                    Mi  bi  sada  krenuli
Ponesi svoj laptop                                                              Ponesi svoj lap top
Doćićemo  uskoro                                                                Doći ćemo uskoro
Zadnjih nekoliko dana                                                        Poslednjih nekoliko dana
Dogodilo se pre godinu ipo                                              Dogodilo se pre godinu i po
Nadalje ćemo drugačije                                                       Na dalje ćemo drugačije
Laboratorijski nalaz                                                         Labaratorijski nalaz
6.   Kako biste postupili u sledećoj situaciji?

      Počinjete da radite u organizaciji koja ima određenu politiku oblačenja za svoje zaposlene, sa kojom  ste i Vi upoznati putem flajera koji ste dobili istoga dana kada  Vam je saopšteno da ste dobili posao.

a)   Vi biste poštovali pravila od prvog dana zaposlenja, čak iako ne preferirate navedeni način odevanja
b)   Ne biste poštovali pravila, jer to ne odgovara Vašem stilu odevanja
v)   Ne biste poštovaali pravila u prvim danima ili nedeljama zaposlenja, sve dok vas neko ne opomene
7.    Spremate se za važne pregovore. Prema podacima koje ste analizirali o drugoj strani, možete zaključiti da su uznemireni zbog pregovora i da očekuju da će ugovor biti zaključen prema uslovima i zahtevima koje je postavila vaša strana. U ovom trenutku, kada razgovarate sa predstavnicom druge kompanije, želite da uz pomoć tumačenja znakova neverbalne komunikacije, dođete do što više podataka o tome u kakvom se zaista stanju nalazi druga strana u pregovorima. Govoreći o predmetu ugovora i nekim uvodnim karakteristikama svoje kompanije, zaključujete da je njen govor mnogo puta  brži od uobičajenog. To vam govori da je ona:
a)    nervozna
b)    smirena
v)   opuštena
g)   dominantna strana u pregovorima
 8.        Obeležite tačne odgovore:

a)    U formalnom mejlu u redu je koristiti emotikone
b)    U polje „TO“ u mejlu  stavlja se elektronska adresa primaoca poruke
v)    U polje „SUBJECT“  u mejlu stavlja se elektronska adresa primaoca poruke
g)     U polje „TO“ navodite osobu/e kojima se dostavlja nevidljiva kopija poruke
d)    U polje „SS“ navodite osobu/e kojima se dostavlja nevidljiva kopija poruke
đ)    U polje „VSS“ navodite osobu/e kojima se dostavlja nevidljiva kopija poruke
 9.   Na veoma važnom poslovnom sastanku tokom kog se po prvi put susrećete sa potencijalnim poslovnim partnerima Vam  zvoni mobilni telefon.  Šta radite?

a)    Javljate se na telefon uz izvinjenje prisutnima i obavljate razgovor-danas su svi navikli na mobilne telefone
b)    Osobi koja Vas zove šaljete sms da Vam kaže o čemu se radi putem sms-a pošto niste u mogućnosti da razgovarate
v)    Isključujete telefon ili ga stavljate na vibraciju i odložite sa strane
